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A’ Sistemas Enturma:

“‘ Manual de Utilizacao do Gerenciador de Paginas

Apresentacao

O Manual de Gerenciador de Paginas fornece todas as informagdes necessérias para os usuarios tirarem o
maximo proveito das ferramentas existentes nas comunidades do sistema Enturma para cria¢gdo de Portais e
paginas Web.

O sistema Enturma € um completo sistema de interagdo, comunicagado e aprendizagem que permite a
aplicagdo de EAD (Ensino a Distancia) e o contato direto entre professores e alunos.

As Comunidades com as disciplinas e turmas séo criadas a partir das informacdes cedidas pela instituicdo
de ensino. Assim, cada professor estard inserido em “Comunidades Institucionais” juntamente com seus
alunos e colegas de profissao: ou seja, cada professor participard com seus alunos das disciplinas e turmas
em que leciona ou departamentos em que estdo veiculados. Esta organizacdo muda de acordo com as
especificagdes repassadas pela instituicdo e serdo detalhadas mais adiante.

As ferramentas apresentadas neste manual tém como objetivo a publicagao de Portais e Paginas Web para
a instituicao, departamentos, disciplinas e paginas pessoais de usuarios.

O sistema Enturma esta em constante Evolugao e, portanto, novas funcionalidades poderao incorporar este
manual, bem como sucintas diferencas no posicionamento dos elementos da pagina poderao existir. Todas
as atualizac6es estarao sempre disponiveis para a instituicdo de ensino.
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Como usar esse manual

Este Manual atém-se apenas a ferramenta Gerenciador de Paginas, responsavel pelo desenvolvimento das
paginas pelo Sistema Enturma.

O Gerenciador de Paginas permite que qualquer usuario com conhecimento em editor de textos (tal qual
Microsoft Word, Word Perfect, etc.) possa desenvolver um site pessoal, de uma comunidade ou institucional.

Vieu Espaco

Professor

> ﬁ - Contatos L # flbuns e '.Disco | 'r Pagina Pessoal @ Favoritos

Pasta: Minha Pagina de pescaria [pasta raiz]

Minha PAgina de pescaril
[+ Pescaria esconder opgdes?y
Criar
r#
' 0 Aju
L m' Apagar Pasta Minha Pagina di
conteido

Conteddos da Pasta

titulo criado por publicado restrito  criado em opgoes

[+
£ inha Pigina de... [ndex]Vocs < 30.06.2006 17:53

3
7]

Pescaria < 04.07.2006 08:15

Ha trés elementos relacionados ao Gerenciador de Paginas que estdo sempre presentes:
1. Pastas: fornece a estrutura de pastas do site a ser criado;

2. Menu da Pasta/Pagina: fornece acdes de edicdo, visualizacdo e criacdo para a pasta ou péagina
selecionada, além de informagbes sobre a mesma;

3. Conteudo da Pasta: mostra o conteldo da pasta (paginas, capas, etc.) ou da pagina (contetidos
relacionados);
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Entendendo como funciona um site

Todo site na Internet esta organizado dentro de uma estrutura de “arvore de pastas e arquivos” — assim
como no Windows. Os sites utilizam basicamente uma linguagem denominada HTML que é entendida pelos
navegadores (Internet Explorer, Mozilla Firefox e outros programas) e assim, para que vocé disponibilize
uma pagina na Internet é necessario programar nesta linguagem. O que o Gerenciador de Paginas faz é
simplificar este processo, tornando desnecessario o conhecimento em programagdo. Contudo, convém
entendermos um pouco da l6gica de um site para que possamos cria-lo de maneira adequada.

Para simplificar, vamos tomar como exemplo um site hipotético
que tenha em seu menu trés itens: “a empresa’, “servicos” € capa do Site
“contato”. Dentro de “a empresa” o usuario podera navegar pela
pagina “historico” e “quem somos”; na de “servigos” nas paginas
“consultoria”, “desenvolvimento” e “manutencéo”; “contato” sera

apenas uma pagina com os dados de contato da empresa. Para —'_J Empresa
esta estrutura, teriamos uma arvore similar a da gravura ao lado. | =

—lgj index
Simbolicamente, os arquivos da gravura contém os textos e -
imagens a serem mostrados para os usuarios e as pastas tém a Qj histérico
fungdo de organiza-los por area. Note também que dentro das 2
pastas ha sempre um arquivo “index”. Este arquivo carrega o @j quem somos

contelddo padrao da pasta, ou seja: uma vez que o usuario tenha
selecionado a pasta “Empresa” ou a pasta “Servigos”, 0 que sera

mostrado sera o contetdo do arquivo “index” de cada uma delas. —,_J i

—@J index
Portanto, se eu quiser informagdes sobre manutencédo da empresa
eu primeiro vou acessar o site (Capa do Site) com meu navegador, _@j SR
clicar sobre o link “Servigos” (vou visualizar em meu navegador o
contetdo do index da pasta Servicos) e depois no link S ]
“manutencao”. —Qj desenvolvimento
Esta légica de navegacdo através das pastas e arquivos é o _@j manutengR
principio para a criagdo de uma pagina quer programando, quer
utilizando o Gerenciador de Péaginas. _@j Contato

Com isso, temos trés estruturas basicas para o desenvolvimento
do site:

« Paginas: que trazem o contetido que sera mostrado ao usuario no navegador — quer ele seja textos
ou imagens. Dentro delas s6 é possivel criar Conteldos Relacionados;

« Pastas: dividem e organizam as paginas para navegagao. As pastas sempre terdo um arquivo
padrdo (index) associado a elas. Dentro delas é possivel criar outras Pastas, Paginas, Pastas de
Noticias, Capas, etc.;

« Capas: equivalem ao “index” mostrando sempre uma informagao ao se acessar uma pasta.
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Conhecendo o Gerenciador de Paginas

#inha Pagina de pescaria

escatia esconder opgies?y

# pagar P><+1 Minha Pégi
aPastaemoutta contetdo

Contetidos da Pasta

titulo criado por publicado restrito  criado em

Minha Pagina de... [indeflfvocs O & 0002001753
Pescarts e : M < MDHDWG QEI E¢ 8 X

1. Pastas: fornece a estrutura de pastas do site a ser criado. Utilize esta estrutura para “navegar” entre
as pastas do site;

2. indice de Navegacdo: Pasta ou Pagina Atual: indica qual a Pasta ou Pagina em que o usudrio
esta dentro da arvore do site. As alteragdes realizadas afetam esta Pasta ou Pagina;

3. Esconder Opcgodes: oculta parte do Menu da Pasta/Péagina;
4. Opcoes Mudar: permite que sejam alteradas opgbes da pagina ou pasta em que o usuario se
encontra (Pasta ou Pagina Atual). Estas opgdes poderao ser diferentes conforme o tipo de contetdo

que esta sendo exibido (Pasta ou Pagina);

5. Opcgoes Criar: permite que se criem Pastas, Pastas de Noticias, Paginas e Capas. Estas opgdes
poderao ser diferentes conforme o tipo de conteldo que esta sendo exibido (Pasta ou Pagina);

6. Outras Opcoes: permite a pré-visualizagéo e a busca por um contelido especifico;
7. Nomes e icones de Identificacdo: exibe o nome dos elementos existentes dentro da Pasta (outras
Pastas, Paginas, etc.) ou Pagina (destaques ou conteldos relacionados) e seu icone representando

o0 seu tipo;

8. Informacées dos Elementos: fornece informagdes complementares dos elementos tais como: o
nome do criador, se o conteldo esta publicado (ativo) e sua visibilidade;

9. Menu de Opg¢oes: links para a pré-visualizagéo, edi¢ao, alteragdo de menus e configuragbes dos
elementos listados.

Grupos Internet S.A. 2006 — Todos os Direitos Reservados
versao do manual: 1.1



Sistemas Enturma:

A o . »
““ Manual de Utilizacao do Gerenciador de Paginas

Pastas

Criando uma pasta

Para criar uma Pasta clique sobre a opcao “Nova Pasta” nas Opcbes “Criar”.

im webmail | minhas comunidades sair

‘ 7:.5 ENTURMA ‘

Propriedades da Pasta

* Obrigatério

pasta em: [Turma DOIS

# url: http:/fcommunity. test. grupos. com. briturma2/

S&o aceitas letras (sem acento), nimeros e os simbolos "_" e "-".
# titulo: |
publicar pasta: [~

todos os links apontando para ela s&o também publicados/desativados.

cancelar

1. Por padrao, a pasta serd criada dentro da pasta na qual vocé estava ao clicar na opgédo “Nova
Pasta”. Se quiser modificar, clique em “criar em outra pasta” e selecione a outra pasta clicando
sobre a mesma;

2. Escolha uma palavra para compor o endereco direto desta pasta: ndo pode conter espacos,

acentos, pontuagoes, etc. - apenas letras, nUmeros e os simbolos “_”

Defina o titulo da Pasta;

Caso queira publica-la (tornar ela ativa) marque a checkbox;

5. Clique em “Salvar”

“ 9,

€ -3

~w
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Apés, a tela ira recarregar exibindo a pasta criada (1):

‘ Al /% Sabrina L eandro im webmail | minhas comunidades

Pasta: Pagina de Teste [teste/] acima .

esconder opciespy

Mudar: QOutras opcies:
‘ Editar Propriedades da Pasta " asta  Prever Pasta
| AN udos da Pasta ‘ Busca de Conteldo
€ sjuda
&Apagar Pasta Pagina de Teste e
TODO seu conteiddo

Comunidade 1

Conteddos da’
titulo criado por publicado restrito criado em

Pagina de Teste

g lindex Vocé OrF 02.04.2007 11:56

Outras Funcoes

Editando o conteiido de uma pasta

1
2
3.
4
Ou

1
2
3.
4
5

Localize a pasta que deseja alterar o contetdo;

Clique em “Editar”, representado por um icone de um lapis localizado no menu de opgdes;
Altere as informacdes desejadas;

Cligue em “salvar” para confirmar a criagéo, ou “cancelar” para cancelar a agéo.

Localize a pasta que desejar;

Clique sobre ela (seu nome devera aparecer no indice de Navegacao);

Cligue em “editar propriedades da pasta”;

Altere as informacdes desejadas;

Cligue em “salvar” para confirmar a criagdo, ou “cancelar” para cancelar a agéo.
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Apagando a pasta e todo o seu conteudo

—_

Localize a pasta que desejar;

2. Clique em “Apagar Pasta ‘nome da pasta’ e TODO seu conteudo”, localizado no menu de
“Outras Opcoes”;

3. Confirme clicando em “sim”, ou cancele a acao clicando em “nao”.

Qu

—_

Localize a pasta que deseja alterar o contetdo;
Clique em “Apagar”, representado por um icone de “X” localizado no menu de opgdes;
3. Confirme clicando em “sim”, ou cancele a acdo clicando em “nao”.

o

Disponibilizando pastas com outra comunidade

Caso um conteudo por vocé publicado seja de interesse de alguma comunidade, vocé podera compartilhar
esse conteldo com a mesma.

Localize a pasta que desejar;

Clique em “Disponibilizar esta Pasta em outra comunidade”, localizado no menu de opgdes;
Escolha a comunidade e o conteudo pai;

Clique em “enviar” para confirmar, ou “cancelar” para cancelar a agao.

Ao

Desativando pastas depois de publicadas

Essa opc¢éo fard com que a pasta e seu conteldo continue existindo, contudo ndo sera possivel navegar
pelo mesmo ou acessa-lo através de outras paginas. Todos os links criados apontando para o contelido
desativado serdo desativados também.

1. Localize a pasta que desejar;
2. Desmarque a opgao publicado.
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Paginas

Criando uma pagina

As Paginas, por conterem o contetdo do site, apresentam um grau de complexidade um pouco maior que
as Pastas. Para criar uma Pagina clique sobre a opgdo “Nova Pagina” nas Opgdes “Criar”.

Comunidade Disciplina - Vocé participa come Professor
e turma2@test srupos.com.br g visite a piginaweb [ snviar mensagem

* Qbrigatdrio

pagina na pasta: | Tyrma 0OIS | criar em outra pasta

4 ‘Ul http://community.test.grupos.com.br/turmaz/ !.mm

S3o aceitas letras (sem acento), nimeros & os simbolos *_" "=,

* titulo: |

@ Mais Opgdes

@ Imagem e Thumbnail

teonteddo: | o7 T || 2| @) || @) codiaobonte E +
5 I =
L il = = : = = Ty -

£ Estilo ~ | Fomatagso - | Fonte ~ | Tamanhao &
a

publicar agora: [~

Quando uma pagin cada/desativada, todos os links apontando para ela sio também publicados/ desativados.

_salvar || cancelar |

1. Por padréo, a pagina sera criada dentro da pasta na qual vocé estava ao clicar na opcao “Criar
Pagina”. Se quiser modificar, clique em “criar em outra pasta” e selecione a outra pasta clicando
sobre a mesma;

2. Escolha uma palavra para compor o endereco direto desta pagina: nao pode conter espagos,

acentos, pontuagoes, etc. - apenas letras, numeros e os simbolos “_” e *“-”;

Defina o titulo da Pagina;

4. Clicando sobre “Mais Opc¢o6es” vocé podera definir um subtitulo para a pagina, palavras chave (que
facilitam no processo de busca no site) e um resumo (U(til para a montagem de capas com
destaques);

5. Clicando sobre “lImagem e Thumbnail” vocé podera definir uma imagem, um thumbnail e
informagdes da imagem que sera inserida antes do contelido;

w
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6. Defina o contelido do site utilizando o editor e as opgdes de formatagao que ele oferece;
7. Caso queira publica-la (tornar ela ativa) marque a checkbox;
8. Cligue em “Salvar”

Apés, a tela ira recarregar exibindo a pagina criada (1):

Pastas

Pasta: Pagina de Teste [teste/] acima

Turma DOl
#-  Pagina de Teste esconder opgdes
:H
ta

antelddo

*azta em outra

titulo criado por ITLIET L restrito  criado em opgoes

O

Pigina de Teste Yook W 10,04.2007 (19:51 w4

a Pagina de Teste [index] [] F 02.04.2007 11:54

Outras Funcoes
Editando o conteudo de uma pagina

Localize a pagina que deseja alterar o conteudo;

Cliqgue em “Editar”, representado por um icone de um lapis localizado no menu de opgoes;
Altere as informacdes desejadas;

Cligue em “salvar” para confirmar a criagdo, ou “cancelar” para cancelar a agéo.

rOD =

Localize a pagina que desejar;

Clique sobre ela (seu nome devera aparecer no indice de Navegagao);

Cligue em “editar propriedades da pagina”;

Altere as informacdes desejadas;

Clique em “salvar” para confirmar a criagao, ou “cancelar” para cancelar a agao.

k0N~
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Apagando a pagina

1. Localize a pagina que desejar;

2. Clique em “Apagar Pagina ‘nome da pagina’ e TODO seu conteudo”, localizado no menu de
opgoes;

3. Confirme clicando em “sim”, ou cancele a acao clicando em “nao”.

Qu

1. Localize a pagina que desejar;
2. Clique em “Apagar”, representado por um icone de “X” localizado no menu de opgoes;
3. Confirme clicando em “sim”, ou cancele a acdo clicando em “nao”.

Disponibilizando paginas com outra comunidade

Caso um contetdo por vocé publicado seja de interesse de alguma comunidade, vocé podera compartilhar
esse conteudo com a mesma.

Localize a pagina que desejar;

Clique em “Disponibilizar esta Pagina em outra Comunidade ", localizado no menu de opgdes;
Escolha a comunidade e o conteldo pai;

Clique em “enviar” para confirmar, ou “cancelar” para cancelar a agao.

POD

Desativando paginas depois de publicadas

Essa opcgéao farda com que a pagina e seu contetdo continue existindo, contudo ndo sera possivel navegar
pelo mesmo ou acessé-lo através de outras paginas. Todos os links criados apontando para o contetdo
desativado serdo desativados também.

1. Localize a pagina que desejar;
2. Desmarque a opcéao publicado.
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Capas

As capas constituem a principal informagdo de uma Pasta, ou seja, aquilo que o usuario ir4 visualizar ao
acessar uma Pasta. Cada pasta tem pelo menos uma Capa, que é chamada de “index”. Esta capa é criada
automaticamente na criagdo da Pasta e ndo pode ser excluida. Se nenhuma outra capa for publicada, é a
capa index que sera visualizada.

A grande vantagem da estrutura de Capas é que elas permitem a criagao de inimeras Capas com datas de
publicacao e expiracdo de modo que posso ter um conteudo tematico, ou seja: posso criar uma capa para
cada semana de um determinado més e as programar para alternar em datas especificas pré-estabelecidas.
Como resultado, os usuérios que acessarem o site verdo a cada semana um contetdo diferente. Sempre
que uma destas capas for desativada, o contelddo que sera mostrado no site é aquele definido na capa
padrdo (index).

Sé&o elementos de uma capa:

& [Enturma v2.0 DEMO] Titulo - Mozilla Firefox BE=
Arquivo Editar Exbir Ir Favoritos Ferramentas Ajuda :|Ill seidijr ‘:::‘
@ m oo D |“htm:ffcommunity.enmrma.com.br,.’\c\'ebaulas,f’ v| L | |
XDisable || Cookies E:} Cs5 (=4 Forms % Images 'ﬁ' Information Miscellaneous gzOuﬂine [BResize '@Tools IEI View Source [t _E_lOpﬁons @ (i)
“‘ 0 S -
UNIVERSIDADE
USUARIO ® W. Cursa
= eb Aulas
Sub Area 1 ®
Teste ®
Subtitulo
buscar no site: E
2o0. destaque [ ok |
’ﬁ’ noticias
4=
11.07.2006 16:51
ENTURMA noticia da subarea 1
veja mais Est I a
veja mais
4o0. destaque
assim desejar)
E Conduido @ Open Notebook @
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1. Imagem da capa ou Titulo da Capa;

2. Conteudo da capa;

3. Noticias da capa: este contelido é definido pela pasta de noticias da instituigao;
4. Destaques: destaques escolhidos pelo usuario;

5. Subtitulo;

Criando uma Capa

Para criar uma Capa, acesse uma Pasta e clique sobre a op¢édo “Nova Capa” nas “Opg¢des Criar”.

* Obrigatdrio

@ Mais Opg Ses

capa na pasta: | Pagina de Teste
" titulo: [ pagina de Teste
(¥ Imagem e Thumbnail « ﬂ

«contetido: = = H
|| B Cddigo-Fante =
L b 3 = e El| R
~ | Formatagin ~| Forte ~| Tamanha -
bli :
PUBIEAr M & nao determinade © ounanata! "|f B /‘ ) v‘: =l
desati : =
BUVEEMY 5 naodeterminade ( ounadata| ¥ ff b g &
publicar capa y v
Quando uma pagina € putlicada/desativada, todos os links a para ela sdo também public ativados.
| sahvar || salvar e escolher destaques |[ cancelar |
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1. Por padrédo, a capa sera criada dentro da pasta na qual vocé estava ao clicar na opgado “Nova
Capa”. Se quiser modificar, clique em “criar em outra pasta” e selecione a outra pasta clicando
sobre a mesma;

2. Escolha um titulo para a Capa;

3. Clicando sobre “Mais Opgoes” vocé podera definir um subtitulo para a Capa, palavras chave (que
facilitam no processo de busca no site) e um resumo (Util para a montagem de capas com
destaques);

4. Clicando sobre “lImagem e Thumbnail” vocé podera definir uma imagem, um thumbnail e
informagdes da imagem que sera inserida antes do conteldo;

5. Defina o contetdo do site utilizando o editor e as opgbes de formatacao que ele oferece;

6. Vocé podera definir uma data de publicacdo (quando ela se tornara visivel) e uma data de
desativagao (quando ela sera substituida pela Capa Padrao — o “index”);

7. Caso queira publica-la (tornar ela ativa) marque a checkbox;

8. Clique em “Salvar” ou “Salvar e Escolher Destaques”.

Destaques da Capa

As capas podem ter destaques (manchetes com links para acesso a um determinado conteuddo). O
Destaque é formado basicamente por um titulo, um resumo e uma imagem. Para definir os Destaques da
Capa basta clicar sobre “Salvar e Escolher Destaques” no final do formulario de construgéo da Capa.

- Vocé participa como Professor

br visite a pagina web en 1en

Capa: Pagina de Teste [teste/index.html] Esimay

esconder opcdes?

Criar: QOutras opcoes:
“ Editar Propriedades da Capa W¥ Novo Destaque 8 Prever Capa
M Listar Destaques da Capa -e' Novo Destaque para Arguivo ‘ Busca de Conteddo
"~ W’ Ordenar Destagues € sjuda
 ® configurag

& Disponibilizar ests
Pégina em outrs

Comunidade 2

1 ——

Destaques d> _apa

MNovo Destague | Novo Destaque para Arguivo | Ordenar Destaques
destaque criado por publicado criado em opcdes

p Frimeiro Destaque 02.04,2007 12:43
p Segundo Destaque 02.04,2007 12:43

Vocé podera optar por:

1. Novo Destaque: que significa criar um Novo Destaque para algum conteddo interno (paginas e
pastas do site) ou externo (qualquer endereco de internet);

2. Novo Destaque para Arquivo: abre o formuldrio de envio de arquivo e cria automaticamente um
link para este;
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3. Alterar ou apagar Destaques: alterar ou apagar os destaques existentes usando os icones
respectivos a direita.

Criando um Novo Destaque

Propriedades do Destaque

2 * Obrigatério

* destaque em: |Pégina de Teste

# titulo: |

tipo de |ink1IConteddo da Comunidade vi

link para conteddo da comunidade:l [selecionar conteldo] I

resumo:

Caracteres restantes: 255.
Thumbnail:

thumbnail: I Arquivo... |

Vocé pode enviar imagens do tipo JPEG, GIF ou PNG. O tamanho maximo da imagem é 8,00 Mb.
Aimagem enviada deve ter aproximadamente 120px de largura e 80px de altura.

titulo da imagem: |

copyright da imagem: |

alinhamento da imagem: vl l

K

1. Clique sobre “Novo Destaque”;
2. Defina o Titulo do Destaque;
3. Escolha uma opg¢ao do tipo de link:

a. Conteudo Externo: coloca o conteddo existente em uma péagina dentro do layout padrao, ou
seja: ao se clicar sobre o link, o endereco do contelido externo sera formatado para dentro
do layout da instituicao;

b. Link Externo: cria um link para um conteudo fora do site (qualquer endere¢o). Selecione e
digite o endereco de destino;

c. Conteudo da Comunidade: veicula um contelddo ja existente no site ao destaque (vide
proximo topico);

4. Determine a janela alvo (onde ira abrir a pagina ao se clicar sobre o destaque);
5. Digite o resumo (texto que aparecera no Destaque);
a. Caso seja relacionado um Conteudo da Comunidade e este apresentar resumo e nenhum
resumo for colocado para o destaque, o resumo do conteldo sera usado.
6. Se desejar, escolha um Thumbnail (imagem que aparece junto ao destaque);
a. Caso seja relacionado um Conteudo da Comunidade e este apresentar Thumbnail e
nenhum Thumbnail for colocado para o destaque, o Thumbnail do contelddo sera usado.
Defina o titulo do Thumbnail a ser utilizado, copyright e alinhamento;
Marque a opgéo de publicagao caso queira tornar o destaque visivel;
9. Clique em “salvar” para concluir.

® N
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Selecionando um contetido da Comunidade

Quando o tipo de link do destaque for um contetdo proprio da Comunidade, aparecera um link “selecione o
conteudo”. Clique sobre o mesmo para ter acesso a janela de Busca de contetido.

Busca de Contﬂoe /0

busca: ok |[ Busca fvangada ]

| Todss alo em
s A ( W Oscar 2007 [post] 5 0
 Pagina de Teste [pagina] 100452007 3
* Bloz » Pégina de Teste [pasta] 02042007 -
e Disco Wirtual ¢ Pégina de Teste [piginallcapa] 02/04/2007 -
- Enguetes = Turma DOIS [pagina][capa)l 020452007 .
f_':-‘ ELi  Turma DOIS [pasta] 0z rod42007 -
. <. britizhéls, pdf [arguiva] 214032007 & 3
- Beun .. chared [pasta] 210032007 )
P et e - Cinema.pdf [arquivo] 2140342007 -
i v Dscar 2007 [tapico] 217032007 £
~ Gerenciador de Total de 18 contelidos. Visualizanda 1 - 10.
e Paginas 12 » M
== Mhural
# Trabalho

1. Os ultimos contetdos de todas as ferramentas sdo mostrados;

2. Cligue em uma ferramenta para filtrar por contelidos dessa ferramenta;

3. Digite um termo em busca para pesquisar pelo titulo, identificacdo e resumo do conteldo;

4. Cliqgue em “Busca Avancada” para ter acesso a um formulario de busca avangada de contetdo;
5. Para visualizar o contetdo, clique no icone de visualizagdo no menu de op¢des;

6. Cligue no contelido desejado para selecionar o mesmo.
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Busca de Conteudo

[ Busca Simples ]

Busca de Conteldo

ferramenta: | Dizco Wirtual ;l
e titulo: 0

W:aqﬁo: I
suma: |
criado em: |_;|,r|_;|,r vI

busca

criado em

6 o &0z, pdf [arquivo] 21/03F52007 -
2170372007 =
.. Cinema. pdf [arquivo] 2170372007 -

Total de 3 contetides. Wisualizanda 1 - 3.

Clicando em “Busca Avancada”, serdo apresentadas as seguintes opgoes:

1.

No oD

Escolha a ferramenta do conteldo (pode ser alguma pagina do gerenciador de paginas, uma
Enquete, um post no Blog, etc.);

Digite uma palavra do titulo ou o titulo inteiro do conteddo que vocé deseja localizar;

Vocé podera também digitar a identificacdo do contelido que vocé deseja localizar:

Ou ainda parte do resumo do mesmo conteldo;

Caso queira refinar a busca, ajuste a data na qual o contetdo foi criado;

Cliqgue em “busca”;

Os conteudos que se enquadrem nos critérios de busca serdo mostrados na area indicada. Clique
sobre aquele que vocé deseja inserir como Destaque.
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Criando um Novo Destaque para Arquivo

Quando vocé optar por criar um Novo Destaque para um Arquivo, isso significa que ao clicar sobre o
Destaque, o usuario ird baixar um arquivo especifico. A janela de Novo Destaque para Arquivo apresenta:

Propriedades do Destaque

* Obrigatério
Este formuldrio envia um arquivo e o coloca em uma pasta do Disco V|

Se o arquive enviado for no formato zip, seus contelddos serdo desco 0s na pasta criada.
Por fim, um link para o arquivo enviado sera criado neste conteldo.

* destaque em: |Pégina de Teste

# titulo: |

argquivo: I

Arguivo...

resumo:

Caracteres restantes: 255.

Thumbnail:

thumbnail: I Arquivo...

Vocé pode enviar imagens do tipo JPEG, GIF ou PNG. O tamanho méaximo da imagem € 8,00 Mb.
Aimagem enviada deve ter aproximadamente 120px de largura e 80px de altura.

titulo da images

publicar destaque:

salvar | cancelar

Cligue sobre “Novo Destaque para Arquivo”;

Defina o Titulo do Destaque;

Escolha o arquivo que o usuario ira baixar ao clicar o destaque;

Digite o resumo (texto que aparecera no Destaque);

Se quiser, escolha um Thumbnail (imagem que aparece junto ao destaque);
Defina o titulo do Thumbnail a ser utilizado, copyright e alinhamento;
Marque a opgéo de publicagao caso queira tornar o destaque visivel;
Clique em “salvar” para concluir.

ONOGO A WD~
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Ordenando os Destaques

Vocé podera definir a ordem em que os destaques aparecem:

M <ahrinal eandrn H obon o mickoc comunidades sair
Ordenar Destaques fechar [ x1

‘ 7:5 ENTURMA

Tu rma DOI!
Comunidade Discif|
‘turn 132 . € o

Pastas

Turma DOIS
Pagina de Teste

Destagues: Primeiro Destaque| -
Segundo Destaque|

|~ Retornar & ordenagdo padrdo
Mover: [Topol [Para cima] [Reversol [Para baixo] [Ultimol
Ordenar: [Por texto

salvar | cancelar esconder op;ﬁeso
1

‘ caiar Fropriegades aa wapa L o vestaque W Frever Lapa

‘_ Listar Destaques da Capa wo Destague para Arquivo ‘ Busca de Conteddo
' _=' Ordenar Destagues 4 € sjuda

# Configuraces
& Disponibilizar esta
Pagina em outra

acima a

Comunidade

Destaques da Capa

Novo Destague | Novo Destaque para Arquivo | Ordenar Destaues?
destaque criado por publicado criado em

Primeiro Destagque Vocé r 02.04.2007 12:43 7 ¥
[# | Segundo Destague Vocé 2 02.04.2007 12:43 2 %

—_

Clique sobre “Ordenar Destaques”;

Na janela que se abre, selecione o destaque que deseja ordenar;

3. Cligue sobre as opgdes de “Mover” para reordenar o destaque selecionado. Caso queira deixar em
ordem alfabética, clique em Ordenar “por texto”;

4. Clique em “Salvar”.

o
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Menus

O site apresneta menus que se alteram conforme a navegacao.

O Menu Principal (1) apresenta links fixos, independente da area em o usuario se encontra — por isso

apenas os principais links devem ser 1a mantidos. O Menu de Contexto (2) devera ter links relacionados ao
conteudo apresentado naquele momento.

& [Enturma v2.0 DEMO] Titulo - Mozilla Firefox [M)[=1 %
Arquivo Editar Exbir Ir Favoritos Ferramentas Ajuda :|Ill seidijr ':::‘
Q o O D |0htm:ffcommunity.enmrma.com.br,.’\c\'ebaulas,f’ v| a | |
%Disable || Cookies 5 £s5 =4 Forms % Images & Information Miscellaneous @Ouﬂine [ BResize '@Tools IEI View Source [T _§_|Oph’ons @ (i)
[+ [Enturma v2.0 DEMO] [ &  [Enturma v2.0 DEMO] Titulo ] e
i
dya
UNIVERSIDADE
USUARIO ® W. Curso
o eb Aulas

noticias webaulas

Sub Area 1 ®

Teste ® 1

buscar no site:
2o. destaque [ ok | L
4 noticias
X
» 11.07.2006 16:51
= ENTURMA noticia da subarea 1
principal (C
veja mais link par
noticias webaulas
veja mais
21.07.2006 09:33
40. destaque “noticia 02
’q Conduido

@ Open Notebook @

Normalmente o Menu de Contexto tera links para as Paginas e Pastas que encontram-se dentro da Pasta
em que o usuario se encontra naquele momento.
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Vamos ilustrar isso através de um exemplo:

_L:J Empresa
—@ index

Na estrutura ao lado, extraida do exemplo do inicio deste manual,
temos a Pasta “Empresa” com as paginas “Histérico” e “Quem
Somos”, além da Capa “Index”. Assim, o Menu de Contexto para
qualquer pagina ou capa dentro da Pasta Empresa deve conter os
itens “Empresa” (que da acesso ao conteudo da capa ou index),
“Histérico” e “Quem Somos” (que dao acesso para as respectivas
paginas).

O Sistema Enturma facilita o trabalho do usuério criando (como padrdo) os itens do Menu de Contexto
baseado no conteldo das Pastas. Contudo, ele sempre os ordenard alfabeticamente. Quaisquer itens
podem ser excluidos ou adicionados ao Menu de Contexto.

Alterando os itens do Menu de Contexto

[ . .
{)nizca | 2 Gerenciador de Paginas |@F“°rhs I & I&}.‘

L l Albuns

Pasta: Turma DOIS [pasta raiz]

esconder opciespy

Mudar:
“ Editar Propriedades da Pasta " Pasta

@ Listar Conte da Pasta f a Pasta de Noticias
' Nowva Pagina

W Nova Capa

. Menu
a

T Disponibilizar esta
Pasta em outra

gu s

Comunidade

1 p

MNovo Link de Menu | Novo Link de Menu para Arguivo

titulo

criado por

1§ Pagina de Teste Vocé

QOutras opcies:
M Prever Pasta
! Busca de Conteddo
€ sjuda
_&Apagar Pasta Turma DOIS e TODO
seu conteddo

publicado criado em
2 02.04.2007 11:56 N

Vocé podera optar por:

1. Novo Link de Menu: que significa criar um Novo Link para algum contetdo interno (paginas e

pastas do site) ou externo (qualquer endereco de internet);

2. Novo Link para Arquivo: abre o formulario de envio de arquivo e cria automaticamente um link
para este;

3. Alterar ou apagar Links: alterar ou apagar os links existentes usando os icones respectivos a
direita.
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Criando um Link de Menu

Propriedades do Link de Menu

* Obrigatério

#link em: [ Turma DOIS
# titulo: |

tipo de link#l URL externa |
link para url externafy http:jy v”
janela alvo!

publicar link: [
lvar | cancelar

—_

Clique sobre “Novo Link de Menu”;
Defina o Titulo do Link;
3. Escolha uma opc¢éao do tipo de link:

a. Conteudo Externo: coloca o contelido existente em uma pagina dentro do layout padréao, ou
seja: ao se clicar sobre o link, o endereco do conteldo externo sera formatado para dentro
do layout da instituicao;

b. Link Externo: cria um link para um contetido fora do site (qualquer enderego). Selecione e
digite o enderego de destino;

c. Conteudo da Comunidade: veicula um conteldo ja existente no site ao Link de Menu (vide
préximo topico);

Determine a janela alvo (onde ira abrir a pagina ao se clicar sobre o destaque);
Digite o resumo;

Marque a opgao de publicagdo caso queira tornar o menu visivel;

Clique em “salvar” para concluir.

o

No oA~
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Selecionando um conteudo da Comunidade

Quando o tipo de link do Link de Menu for um conteddo préprio da Comunidade, aparecera um link
“selecione o conteudo”. Clique sobre 0 mesmo para ter acesso a janela de Busca de conteudo.

Busca de Contyoe /e

buzca: ok |[ Busca Avangada ]

| Todss
L. M { W Oszcar 2007 [post]
» Péagina de Teste [pagina] 1070452007 (]
* Blog + Pagina de Teste [pasta] 02/04,2007 ]
e Disto Virtual ¢ Pagina de Teste [paginal[capal 02/04/2007 c
- Engustes & Turma D25 [pagina][capa] 02 ro42007 .-
[i.l B & Turma DOIS [pasta] 02/04,2007 &
. britizhels, pdf [arquival 214032007 ]
S _ shared [pasta] 210352007 -
T Ezlr:snc—wdordz .. Cinema.pdf [arquiva] 2140342007 -
o Ozcar 2007 [tdpico] 214032007 L
Gerenciador de Total de 12 conteddes. Visualizande 1 - 10.
[; Paginas 120 p (M
[ fhural
/ Trabalho

1. Os ultimos conteldos de todas as ferramentas sdo mostrados;

2. Cligue em uma ferramenta para filtrar por contetdos dessa ferramenta;

3. Digite um termo em busca para pesquisar pelo titulo, identificacao e resumo do conteudo;

4. Cligue em “Busca Avancada” para ter acesso a um formulario de busca avangada de conteldo;
5. Para visualizar o conteudo, clique no icone de visualizagdo no menu de opg¢des;

6. Cligue no contelido desejado para selecionar o mesmo.
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Busca de Conteudo

[ Busca Simples ]

Busca de Conteldo

ferramenta: | Dizco Wirtual ;l

SUmo;

busca

titulo: |
W:aqﬁo: |
|

criado em

6 o &0z, pdf [arquivo] 21/03F52007 -
2170372007 =
.. Cinema. pdf [arquivo] 2170372007 -

Total de 3 contetides. Wisualizanda 1 - 3.

Clicando em “Busca Avancada”, serdo apresentadas as seguintes opgoes:

1. Escolha a ferramenta do conteldo (pode ser alguma pdagina do gerenciador de paginas, uma
Enquete, um post no Blog, etc.);

Digite uma palavra do titulo ou o titulo inteiro do conteddo que vocé deseja localizar;

Vocé podera também digitar a identificacdo do contelido que vocé deseja localizar:

Ou ainda parte do resumo do mesmo conteldo;

Caso queira refinar a busca, ajuste a data na qual o contetdo foi criado;

Cliqgue em “busca”;

Os conteudos que se enquadrem nos critérios de busca serdo mostrados na area indicada. Clique
sobre aquele que vocé deseja inserir como Menu.

No oD
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Criando um Link de Menu para Arquivo

Quando vocé optar por criar um Novo Menu para um Arquivo, isso significa que ao clicar sobre o Link de
Menu, o usuério ird baixar um arquivo especifico. A janela de Novo Menu para Arquivo apresenta:

i : ot
L # Albuns g DisCO '/" Gerenciador de Paginas fl Favoritos

Link de Menu

* Obrigatdrio
Este formulario envia um argquivo e o coloca em uma pasta do Disco Virtual.
Se o arquivo enviado for no formato zip, seus conteddos serdo descompactados na pasta criada.
Por fim, um link para o arquivo enviado sera criado neste conteddo.

¥ link em: | Pagina de Teste
# titulo: |

arquive: | _trauivo =

resumao:

Caracteres re

publicar link:

salvar | cancelar a

Clique sobre “Novo Link de Menu para Arquivo”;

Defina o Titulo do Link de Menu;

Escolha o arquivo que o usuario ira baixar ao clicar no Link de Menu;
Digite o resumo;

Marque a opgao de publicagdo caso queira tornar o Link de Menu visivel;
Cligue em “salvar” para concluir.

ook wp~
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Ordenando os Links de Menu

Vocé podera ordenar a ordem que os Links de Menu aparecem:

A a DO
0 dade D [ 3 O
a2 Links de Menu: [linkl| -,

link2!
L ® Alb
Pastas .
Turma DOIS S 7
- Pagina de Teste) [~ Retornar & ordenagdo padréo - L
Mover: [Topol [Para cima] [Reversol [Para baixo] [Ultimol
$ tc Ordenar: [Por texto
salvar | cancelar
d
4
MNovo Link de Menu | de Menu para Arquivo |iOrdenar Menu
d D D o d d D

1 link1 Vocé = 02.04.2007 13:56 2 X
I link2 Vocé 2 02.04.2007 13:58 b ¢

1. Clique sobre “Ordenar Links de Menu”;

2. Najanela que se abre, selecione o Link de Menu que deseja ordenar;

3. Clique sobre as opgdes de Mover para reordenar o menu selecionado. Caso queira deixar em
ordem alfabética, clique em Ordenar “por texto”;

4. Clique em “Salvar”.
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Pastas de Noticias

Quando criamos uma Pasta de Noticias dentro de uma Pasta, estamos criando uma coluna lateral na sua
Capa que mostra todo seu contetido em ordem cronolégica (1). Cada Noticia inserida dentro desta pasta
constitui uma Pagina cujo titulo sera utilizado para criar as manchetes (2).

Para criar a Pasta de Noticias, basta clicar na opgdo “Criar Nova Pasta de Noticias” nas Opgdes Criar do
Gerenciador de Paginas. O comportamento e procedimentos da Pasta de Noticias é analogo as demais
Pastas, assim como as noticias a serem inseridas dentro dela sdo idénticas as das demais paginas. A
diferenca € que cada Pagina ou Link de Noticias apresenta uma data relacionado a noticia. Nao podem ser
criadas novas pastas dentro de uma pasta de noticias, entretanto podem existir quantas pastas de noticias
forem necessérias dentro de uma pasta normal.

3 . a el
& [Enturma v2.0 DEMO] Titulo - Mozilla Firefox =JoEd
Arquivo Editar Exbir Ir Favoritos Ferramentas Ajuda :|Ill seidijr ‘:::‘
@ m' t %] % 3 |0htm:ffcommunity.enb.lrma.com.brf\c\'ebaulasf?nocad13=1 v| a | |
%Disable |2] Cookies E:} Cs5 (=4 Forms % Images 'ﬁ' Information Miscellaneous gzOuﬂine [BResize '@Tools IEI View Source [t §|Opﬁons @ i)
[+ [Enturma v2.0 DEMO] [ [* [Enturma v2.0 DEMO] Titulo ] <]
S TET -
USUARIO ® Curso
* Web Aulas
noticias webaulas
Sub Area 1
Teste
e B T TR R
buscar no site: 3
2o. destaque [ ok |
noticias
w4y
A=
11.07.2006 16:51
ENTURMA noticia da subarea 1
Este um link pf
ce do site noticias webaulas
veja mais )
21.07.2006 09:33
40. destaque ‘noticia 02
21.07.2006 09:33 B
t0i proeramado para oy Meticia 03
21.07.2006 0%:32
noticia 01
Agui segue o conteddo da Capa, cuja grande vantagem & de ser programavel e temporario (se o
[~ Conduido @ Open Notebook @
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